YHUBEP3UTET ¥V KPAI'VIEBILY
OAKVITET MEJMITMHCKUX HAYKA
Caser QaxynreTta

bpoj: 01-6211/6

Hana: 16.06.2023. roguue

Kparyjerar

Ha ocnoBy wiana oapenbe 14. cras 1. tauka 3.3akona o apxuBckoj rpalji ¥ apXUBCKO] JENaTHOCTH
("Cn. rmacauk PC", 6p. 6/2020), u onmpenbe wiaHa 32. craB 1. anuneja 17. Cratyra (Qakynrera
MeauUMHCKUX Hayka y Kparyjesiyy, Caser ®axynrera MeAUMIMHCKHX Hayka y Kparyjesuy, Ha ceaHMUu
oapxkaroj nana 16.06.2023. ronune, 1oHEO je

ITPABMJIHUK
O HAYMHY EBUJAEHTUPAILA, SALITUTE 1 KOPUIITREILA
EJEKTPOHCKUX TOKYMEHATA

OIIIITE OAPEJABE
Ynan 1.

Osum TIpaBMIHUKOM PELYJIMILE CE HAYMH CBUASHIUPALA, 3aurrure ¥ KOpHIiena eJIeKTPOHCKHX
JIOKYMEHATA T€ eIeKTPOHCKOT MOCIOBaka Y UH(POpPMaLHoOHUM chcTeMuMa Dakynrera MeIULMHCKHX HayKa
(y namem texcTy: DaKkynTer).

Unay 2.
V OKBUpY ACKTPOHCKOL [MOCIOBAaba I10jeIMHU TePMUHH UMajy cieaehe 3Haueme:

EJ'IGKTpOHCKO KaHHCJ'IapI/IjCKO IIOCJIOBAKLC O6YXBaTa TIOCJIOBE KaHHeJ’[apI/IjCKOI‘ IocjioBamka ca
CJIEKTPOHCKMM JOKYMCHTUMA Y I/IH(i)OpMaLlHOHOM CHUCTEMY.

EfleKTpoHCKH HOKYMEHT jecTe CKYIl IIOAaTaKa cacTaBJbeH Of ClioBa, OpojeBa, cuMmbosa, rpaduuKuX,
3BYYHHX M BHIEO 3aITHCa CalpKaHHX Y MOJHECKY, IIMCMEHY, pellehy, UCIPaBY WX OWIO KOM IPYTroM aKTy
KOjM caydHe IpaBHA U (H3MYKA JIMLA WIA OPr'aHM BJIACTH pagu Kopumhema y NMpaBHOM IIPOMETY WIX Y
YIPAaBHOM, CYJICKOM WM JPYroM [OCTYIKY IWpeld OpPraHHMa BJACTH, aKO je eJIeKTPOHCKH u3paljeH,
JOUTHTAJIA30BaH, TIOCHAT, IPUMJbEH, CA4yBaH WK apXMBUpAH Ha €JIeKTPOHCKOM, MATHETHOM, ONTHYKOM HJIA
JPYTOM MEMH]Y.

EnexTpoHCKO mocioBame je ynoTpeba 1mojaTaka y eJeKTpOHCKOM OOJIHKY, CPe/ICTaBa eJIEKTPOHCKE
KOMYHHKAIH]je U eJeKTPOHCKE o0paje nopataka y obaribamwy AenaTHocTH Dakynrera.

ENeKTpoHCKU NOTIIKC je CKYTI MOAaTaKa y eIeKTPOHCKOM OOJIHMKY KOjH CY IPHUAPYKEHH HITH JIOTHYKY
noBe3aHd ca ApPYruM ([OTHHCAHMM) MNOJaLyMa Yy €JIeKTPOHCKUM OOJMKY Tako [a Ce eJeKTPOHCKUM
MOTIKCOM ITOTBpl)yje HHTErprUTeT TUX I0aTaka U WASHTHTET IOTIIMCHHKA. CBpXa eNeKTPOHCKOT [OTIHCA je
Ja MOTBPOW ayTSHTUYHOCT caJpiaja mopyke (Ioka3 [a nopyka HUje MpOMereHa Ha ITyTy O[ MOLIM/baoLa 10
npumMaona), kao u ga obe30eu rapaHTOBabE UACHTHTETA TOLUIMIBA0IIA TOPYKE.

ApxuBcka rpala, Kao JOKyMEHTApHU MATEpPHjal KOjH Ce TPAJHO UyBa, jecTe 0JabpaHH U3BOPHH, a y
HEIOCTATKY M3BOPHOT, U CBAKH PENPOIYKOBAHU OOJHK HOKYMEHTa HIIM 3aIKcCa KOjU Cy HACTAHM PajioM U
aenopabeM (DakynaTeTa, a Of TpajHOr Cy 3Hayaja 3a KyATypy, YMETHOCT, HayKy, HPOCBETY H Jpyre



ApywTeede obnact, Oe3 063upa Ha TO Kaja W [Jie Cy HACTa M, M Jia M Ce Hajlase y yCTaHOBaMa 3allTHTe
KyNTypHHX 106apa UM BaH BUX, U 6e3 0631pa Ha OOJIMK 1 HOCAY 3aIUca Ha KOME CY CauyBaHH.

Apxuscka rpaha y enekTpoHCKOM OOMHKY je apxupcka rpaha koja je H3BOPHO HacTana y
CIIEKTPOHCKOM OOMTHKY.

JIOKyMEHTapHU MaTepHjail y eleKTPOHCKOM OBJIHKY jeé DOKYMEHTapHM MaTepujal Koju je U3BOPHO
HACTAO0 Y CICKTPOHCKOM OOJIHKY.

Jlurutanuszanpja je KOHBep3Hja NOKYMEHTa M3 OONHMKA KOjU HMjC EJICKTPOHCKM Y EJICKTPOHCKH
0OJIHK.

JIMTUTANH30BAHN JOKYMEHT j€ HOKYMEHT KOjH je HAaCTao JUTUTAIKM3ALH]jOM M3BOPHOT JOKYMCHTA.
EJEKTPOHCKO KAHIIEJJAPUJCKO ITOCJIOBAILE

Yran 3.

ENeKTpOHCKO KaHIENapHjcKo MocioBaike 00yxBaTa HacTaHak, ynotpeQy W 3alUTATy IlofaTaka y
eIeKTPOHCKOM OBIIHKY, CPE/ICTBA EJIEKTPOHCKE KOMYHHMKALIH]€ 1 eJIeKTPOHCKe 0bpaje nofaraka y obaBibaty
aenatHoctu Ha DakysTery.

Ynan 4.

EnexTpoHCKo KaHIENapujcko rocioBatme obesbehyje na ce y nadopmanponom cucremy Dakynrera
ob6ap/bajy TMOCNOBH KAHLEIApUjCKOT IIOCIOBaka OJHOCHO [a CC Y TOM CHCTeMy [OCTyNa ca CBHM
NOKYMEHTUMA Y eJICKTPOHCKOM OOJIMKY.

[Toc/ioBHE MM PAauyHOBOJCTBEHE MCIpPaBe MOIY [a Ce HyBajy HAa EJCKTPOHCKUM MeIHjUMa Kao
OpPUIMHANHA HOKYMEHTa IIH AWTUTaHe KOIHje axo je obe3beheHo ma ce momamima cagpKanuM y
eMeKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOXe IIPHCTYIIMTH U Jia Cy IOTOJHH 3a Jajby oOpajty; a Cy NOHaly cadyBaHU y
O6HI/IKy Yy KOME€ Cy HalpaBJbCHU, TMOCIIaTH ¥ IPUMJIBEHH; Ja CE M3 CaqgyBaHE CJICKTPOHCKE IIOPYKE MOXKE
YTBPAMTH MOLIM/BANIAL, NPUMAJIall, BpeMe H MECTO Cllamba ¥ TpHjeMa; /ia Ce IPHMEbY]y TEXHOJIOTHje U
MOCTYILM KOjUMa ce ¥ JIOBOJbHOj Mepu 06e3Geljyje 3amrTuTa o M3MeHa WK Opucarma nofaraka Wid JIpyro
[IOY3/IaHO CPEACTBO KOjUM Ce TapaHTyje HENpOMCH/BHBOCT [OJaTaka WM IOpyKa Kao M pesepBHa 0asa
MO/IaTaKa Ha APYToj TOKALHjHU.

Ynan 5.

Y OKBMpY €IeKTPOHCKOT KAaHLENAPUjCKOr INocioBaa Ha DakyITeTy KopHcTe ce oarosapajyhu
uH(OPMAILIMOHM CHMCTEMH KOjU oMoryhapajy: BOlcI€ CNCKTPOHCKE EBHACHIMje O MPUMJBEHO] HIH
HOBOHACTAJIO] PAYYHOBOCTBEHO] NOKYyMEHTALMjH, Ka0 W OCTAIUM NOKYMEHTUMA (JIOTHCH, 3aXTEBH, HTL.);
004aBJbaIbe KEbUTOBOICTBEHUK U PAYYHOBOJCTBEHHUX TI0CIIOBA; MHTEPHY JOCTaBYy €JIEKTPOHCKHUX NOKyMEHATa
v ofaBemrapame OBJAINEHUX KOPHCHHKA CHCTEMa O EJEeKTPOHCKUM MOKYMEHTHMA; W3pajia 3allTHUTHHUX
kormija mopataka (data backup) M dyBatbe ENCKTPOHCKMX W/HIM Yy ENEKTPOHCKHM OOJMK IPECHECCHHX
JMOKYMeHATa M IbUXOBO CIEeKTPOHCKO apXUBUPAH-E.

dakynTeT je AyXaH Ja KOPUCTH PAuyHOBOACTBEHH co(hTBep KOjH oMoryhasa ¢yHKUMOHHCame
cucTeMa HHTEPHUX Pa4YyHOBOJCTBEHMX KOHTpoNla U oHeMoryhasa OpHcarbe NPOKHIDKCHHX MOCITOBHUX
poMeHa.

Ynan 6.

3anocnenn Ha @axynarery cy omiauhena 3a pag y rocrojehuM MHQOPMALMOHAM CHCTEMHMMA U
1Majy onpelieHy Bpery oBnathersa v Ipaga [IPUCTYNA, CXOQHO ONHUCY MOCIOBA PALHOL MECTA.



Jlnua opnamfieHa 3a MOC/IOBE aJAMUHUCTpHpama Moctojelnx HH(OpMAIMOHMX CHCTEMA Cy JIMLA
zarocieHa Ha MakynTeTy koja Bplle nocnose obezbelerra HHGOPMAIMOHE CUTYPHOCTH U IIPY)Kajy TOAPIIKY
y pany.

HAYMH U ITIOCTYIIAK PAJA Y UHOOPMAIIMOHOM CUCTEMY
Ynan 7.

Haunn eBuaeHTHpama €NEeKTPOHCKMX MHOKYyMeHaTa WHGQOpPMAIMOHOM CHCTEMY BpPIIH C€ KpoO3
fporpam.

SAIIITUTA EJEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA
Uan 8.

CBu 3amocieHd Oy)KHH Cy Ja MaXJBUBO PYKYjy W paie ca eNeKTPOHCKOM W MH(OpMAaTHYKOM
OIIpeMOM, Ja je KOPHCTe y CKJIay ca YIyTCTBHMA pou3Boljaya U uHTepHUM akTuMa Dakynrera.

3anocnieHy ¢y TyXKHU Ja CBaKW KBAp WIK MpobJieM eleKTPOHCKe U HH(OPMATHYKE [IPUPOIE IIPHjaBe
opnantheHoM Juily, kKako OM ce XUTHO W e)UKACHO Mpejly3elie Mepe 3a ClipedaBare I'yOHTKa MOoJaTaKa U
ocUrypaBae HHOOPMALMOHOT CUCTEMA.

Ha ®akynrety je 103BoJbeHO KOpUIIlieke HCKJBYUHBO JICTATHUX ONEPAaTUBHUX CHCTeMa, codTBEpa U
nporpama.

[{opuuihere HEAO3BOBEHMX M HEJIETaJIHUX ONEPATHBHMX CUCTEMA, COPTBEPA U IporpaMa, cMarpahe
ce IOBpenoM paaHe obagese, y ckiany ca aktuma Daxynrera.

Yana 9.

3autura nojaraka y WHGOPMAaIMOHOM CHCTEMY BPIOHM C€ HM3PaJOM 3alTHTHUX KOMHMja Mojaraka
(data backup), u cipoBoau ce jemHOM HeLeIHHO.

NPUCTYII THOPOPMALIMOHUM CUCTEMUMA
Unan 10.

ITpucTtyn u pan y nocrojehum HHGOPMALHOHHM CHCTEMMMA HMajy CBH 3allOCICHH CXOIHO OMMCY
pajgHOr MecTa. 3alllTUTa MOpUCTyna mnoxauuma obe3bellyje ce naBameM onamhewa HENOCPSIHUM
H3BPLIHOLKMA OJ CTPaHC ICKaHa.

[Ipuctyn noctojeRuM eJIeKTPOHCKUM MoJanuMa y UHGOPMAIIHOHOM CHUCTEMY MOTYh je MCKIbYYHBO
y3 nomoh oarosapajyhe Jo3uHKE 3alOCIEHOr, IOAEJIOM HHMBOA MpaBa IIPUCTYIAa CHCTEMY HIM Ha JPYyrH
Ha4yMH, y3 ogoOpere o1 NeKaHa.

Hudopmangje o mo3uHKaMa KOPUCHHKA CE€ CMATPajy CTPOro IIOBEPJHUBMM Y HU Y KOM CITydajy Huje
JAO3BOJbCHA pa3MeHa JIOSUHKH I/I3Meby 3aM0CJIEHUX HUTHU OTKPUBAILE JIOSUHKH TpehI/IM JIMOHUMA.

Crporo je 3abpameHa cBaka HaMepHa M HECMOTpPeHa aKTHBHOCT KoOja MOXKE MMATH HeraTHBaH
YTHLA] HA MPaBWIHO H HENPEeKHAHO (QYHKLHOHHCabe MHQOPMALMOHHX CHUCTEMa, Ha PACIIONIOKMBOCT 3a
ynotpeby cucrema JerajJJHUM KOPUCHHIHMA, KA0 M aKTUBHOCTH M pajike KOjé Cé MOry CMaTpatd
arpecMBHHUM HJIH YBPEI/bUBUM.



3amocyieHHM HE CMejy Aa MHILy, pa3Bujajy, KOIUpajy, H3BpLIABA]Y MM 4yBajy OMIO KakaB
3JIOHAMEPHM KO/ YHM]a je HAMEHa Jla PEIUIMKYje, YHUIITH WK Ha OWI0 KOjU APYTH HAYMH OMeTa HOPMATHO
dYHKUHOHUCAKHE HHPOPMAIIMOHUX CUCTEMA.,

OBABE3E ®AKVYJITETA KAO CTBAPAOIIA W HMAOILIA APXUBCKE IPABE H
AOKYMEHTAPHOI' MATEPHAJAJIA ¥V EJJEKTPOHCKOM OBJINKY

Yrag 11.

ENeKTpOoHCKO apXuBHpame je 1eo MHPOpPMALMOHOr cucTeMa Ha DakyjireTy, y OKBHUPY KOjer ce
UyBajy ENIEKTPOHCKA JOKYMEHTA, TAaKO [a je OCHUTYPaHO JYroTpajHO YyBarhe eJIeKTPOHCKE apXHMBCke rpalje,
bEHO OJIpXKaBarbe, MUTPUPAH-€ ITOAAaTaKa Ha HOBE HOCaye y NMponucaHuM (GopMaTUMa, CBE HO Mpenaje
e/IeKTPOHCKE apXMBCKe rpalie HaIeXHOM apXHBy, y CKIamy ca IpOMHCHMa Kojuma ce ypeljyje apxuBcka
rpala ¥ yTBp)eHUM POKOBHMA YyBakba.

EnexTpoHCKO apxMBHpame ROKYMEHTALHje BPIIM Ce y LIWBY JakKiier MpoHalaKema JOKyMEHaTa,
yyBatba U OpaKker MaHUITy/IMCaBa [TOCJIOBHUM HH(pOpMalHjama.

Enextponcka mokymeHta Mopajy OHTH €NeKTPOHCKH IOTIHCAHA KBAaTH(QUKOBAHHM JIUTHUTAHUM
cepTHQHKATOM U3LATUM O/ MPU3HATHX cepTUUKOBaHNX Tena PemyGnuke Cpbuje u npeacTasbajy Baxehn
eJIEKTPOHCKH JOKYMEHT ca KojuM he ce ocTBapHBaTH KOMyHHKAIIMja ca APYTHM MPABHUM JIMIMMA H/UiId
APXKABHUM MHCTUTYLHjaMa.

(C’RM CerMenTH NOCTYNAaKa Re3aHUX 3a €BHACHTUPAIbe, IIONUCUBAIbe, H3BEIITABAbEe U JIp, MOTY OUTH
M3BPLIABAHM KPO3 COPTBEPCKE CHCTEME KOjH Kpenpajy eJeKTPOHCKA JOKYMEHTA U U3BEITAje.

Yirag 12.

Ob6apesa Qakynrera je Aa OCUrypa TPajHO 4yBame apXMBCKe rpalie y eleKTPOHCKOM OBJIHKY, BeHO
O/ip)KaBarbe, MUTPUpa€ OJHOCHO lpebalMBarmbe Ha HOBe HOcade y NponucaHuM GopMmaThma J0 mpejaje
apxuBcke rpalje y eJIeKTpOHCKOM OOJIHKY HAJIEXKHOM jaBHOM apXUBY.

Unan 13.

dakynTeT je Ay)KaH Ja CIIPOBOJIY MPOLEAYPe H MOCTYIIKE Be3aHE 34 YIPAB/bathe JOKYMEHTUMA, KA0
4 Ja KOPHCTH WH(OPMALIOHM CHCTEM, KOjU TapaHTyje 3allTHTy, ayTeHTHYHOCT, BEpOJOCTOjHOCT,
LIEJIOBUTOCT U YNOTPeOJLUBOCT eJIGKTPOHCKHX JOKYMEHATA.

Creapame ycrmoBa 3a IIOCTYyIKE M TEXHONOMIKA pellera Koja €€ KOPHCTE TOKOM IIOY3[aHOr
eNeKTPOHCKOr YyBamha apXMBcKe rpalie M DOKYMEHTapHOT MaTepHjala y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY, BPIIH Y
ckiiafly ca 3aKOHOM O apXuBCKOj Ipabju, mpomucuMma kojuMa ce ypeljyje IOy3NaHO eNeKTPOHCKO UyBaibe U
ocTanuM BaxkehlM mpormcuma.

Unau 14.

Daxynter je y obase3su je ma oBy rpally mpena sajeaHo ca mnpumamajyhuMm MmeranojandMa M
ACKOAMpaHy, Ha Ha4MH KOJU OJApe/JM HAJJIeKHU JaBHH apXWB, Kao M Ja NOPWIAKOM IMpejaje, omoryhu
yHoTpeO/bMBOCT Ccalpiaja apXUBcke rpalie, y3 obesbeljcibe TEXHUUKUX YC/IOBA, Y CKIAAy ca 3aKOHCKWM
Npon1cuUMma.



Yian 15.

dakynrer je gyxan na 06e36e/H MOCTYIIKE U TEXHOMOUIKA PeLietba Koja ce KOPHUCTE TOKOM T10Y3J{aHOr
CNICKTPOHCKOT YyBaHa JOKYMEHATA.

Ioysnato enexkTpoHcKko HyBarse HOKyMeHTa NofpasyMesa obesbeljerse:

- JoKa3a Jia je JIOKyMEHT MOCT0jao y TauHo ofpe)eHOM TpeHyTKy 3aCHOBaHO Ha KBJIH(DUKOBAHOM
BPEMEHCKOM >KUT'Y

- OHpXaBame CTATYCa BATHAHOCTHM KBAIMQMKOBAHOI €EKTPOHCKOr MOTIMCA WM Iledara y
OIHOCY Ha BPEMEHCKHU TPEHYTaK HACTAHKA

- ROCTYMHOCT U3BOPHO YyBAHOT €JICKTPOHCKOI IOKYMEHTa H CBHX JOJATHHUX MOJIATAKA KOJHMa Ce
YTBpDYje UCTyHEHOCT YCIIOBa 3a [OY31aHO ENEKTPOHCKO UyBakhe

- OJpXaBame NOBEPCH-A Y MHTETPUTET M ayTEHTHYHOCT TOKOM LIEJOT EPHO/IA YyBakba.

Ymnayg 16.

ApXuBcKa rpal)a OHOCHO IOKYMEHTAPHH MaTepHjasl KOjH Ce TpajHO HyBa, U3 KOjeT HUje H3BPINEHO
ofabupate apxuBcke rpalje, He CMe Ce OITETUTH HHY YHHUILTHTH Ge3 003Mpa Ha TO [Ia JIK je MUKPOGUIMOBAH
UNW JUTHTATA30BaH.

ApxuBcKa rpaha dyBa ce TpajHO y 06Ky y KOjeM je HacTala.
HsBopuyn ofyMK NOKyMEHTapHOT MaTepHjata, KOjH HMje SJICKTPOHCKH M 32 KOjU HHje MpOIIMcaH

TpajaH POK 4yBarmba, MOXE C€ YHHLITHTH H IIpC HCTCKa MpPONHCAHOr MepHOAA qyBarba, YKOJHKO ce

AVMTHTANIU3Yj€ U YyBa Y OKBHUPY yeiyre KBanu(UKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT qyRaba JIOKyMEHATa y CKJIaay ca
3aKkoHOM.

Ynan 17.

Y cryuajy moxkymeHaTta KOju Cy H3BOPHH HACTANM y OGJHKY KOjW HUje eneKTpoHCckH, Dakynrer
MOXE 14 U3BPIIM JUTUTATH3ALH]Y NOKYMEHTA Y IEKTPOHCKH OBJIMK MOTOAAH 33 9yRambe.

Ilpe mouerka mnporeca AWrHTATH3ALMjE, Tj. KOHBEP3Mje MOKYMEGHTa M3 OGNHKA KOjU Huje
CJISKTPOHCKH Y €NEKTPOHCKH 00K DaKyiTeT je my)kaH Ja MPUOABU MUIIbEILE HANEKHOT apXHBA.

UYnan 18.

Osaj llpaBunHmK cTynma Ha CHAry OCMOT HaHa Of HaHa oGjaBJbHBara HA UHTEPHET CTPaHULIM
Qakynrera.




